
 
ประกาศ คณะนิติศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเขาเปนพนักงานวิสามัญ 

ตําแหนง เจาหนาท่ีสํานักงาน 

------------------------------------------------------------ 

 ดวยคณะนิติศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย มีความประสงคจะรับสมัครพนักงานวิสามัญ     

ตําแหนง เจาหนาท่ีสํานักงาน จํานวน 1 อัตรา อัตราเงินเดือน 20,420 บาท เพ่ือปฏิบัติหนาท่ีภายใต 
โครงการสนับสนุนการดําเนินงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและขับเคลื่อนภารกิจท่ัวไปของสวนงาน ครั้งท่ี 2  

โดยมีคุณสมบัต ิดังนี ้
1. คุณสมบัติท่ัวไป 

ผูสมัครสอบตองมีคุณสมบัติท่ัวไปตามขอบังคับจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยวาดวยการบริหารงาน
บุคคล พ.ศ. 2557 เรื่องหลักเกณฑท่ัวไปเก่ียวกับพนักงานมหาวิทยาลัย ดังตอไปนี้ 

1.1 มีอายุไมต่ํากวาสิบแปดปบริบูรณ 
1.2 ไมเปนผูวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ เปนคนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไร

ความสามารถ หรือเปนโรคท่ีกําหนดไวในประกาศมหาวิทยาลัย 
1.3 ไมเปนผูอยูระหวางถูกสั่งพักงาน พักราชการหรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน 
1.4 ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง กรรมการบริหารพรรคการเมือง หรือเจาหนาท่ีใน

พรรคการเมือง 
1.5 ไมเคยถูกจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีได

กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
1.6 ไมเคยถูกลงโทษใหออกหรือไลออกตามขอบังคับนี้  หรือไมเคยถูกลงโทษใหออก ไลออก  

หรือเลิกสัญญาปฏิบัติงาน เพราะกระทําผิดวินัยรายแรงตามขอบังคับ ระเบียบ หรือ
ประกาศอ่ืนใดท่ีใชบังคับอยูกอนวันท่ีขอบังคับนี้ใชบังคับ 

1.7 ไมเคยถูกใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอ่ืนของรัฐ  
บริษัทเอกชน หรือองคการระหวางประเทศ 

1.8 ไมเคยกระทําการทุจริตในการสอบหรือการคัดเลือกเขารับราชการ หรือเขาปฏิบัติงานใน
มหาวิทยาลัยหรือหนวยงานของรัฐ 

1.9 ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันด ี
1.10 ไมเปนผูท่ีศาลไดพิพากษาใหลมละลาย และยังอยูในระหวางการเปนบุคคลลมละลาย 

2. คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  
2.1  ไดรับวุฒิปริญญาตร ีท้ังนี้ตองเปนปริญญาและสถาบันการศึกษาท่ีสํานักงานคณะกรรมการ

 ขาราชการพลเรือนรับรอง 
2.2 หากเปนชายตองพนภาระทางทหาร หรือไดรับการผอนผัน หรือไดรับการยกเวน 
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3. วิธีการคัดเลือก 

3.1 การทดสอบโดยหนวยงาน 

3.1.1 ประเมินความรูภาษาไทยท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
3.1.2 ประเมินความสามารถในการปฏิบัติงานเฉพาะตําแหนง 
3.1.3 ประเมินความรูเฉพาะตําแหนง 

- การจดัทํารายงานการประชุม ดวยโปรแกรม Microsoft Word 

- การทดสอบประมวลเนื้อหา เรียบเรียง และพิสูจนอักษรงานสื่อประชาสัมพันธ 
- การเขียน Email เพ่ือการติดตอสื่อสาร 

- ทดสอบสถานการณจําลอง 
3.2 สัมภาษณ    100  คะแนน 

4. เกณฑการตัดสิน 

4.1 ผูมีสิทธิสอบสัมภาษณ จะตองเปนผูท่ีผานการประเมินในขอ 3.1 โดยจะตองไดคะแนน           

ไมนอยกวารอยละ 50 ของคะแนนเต็ม   
4.2 ผูไดรับการคัดเลือกตองเปนผูไดรับคะแนนรวมสูงสุด โดยจะตองไดคะแนนสอบสัมภาษณ

ไมนอยกวารอยละ 60 หากผูไดรับคะแนนสูงสุดไมมารายงานตัว จะเรียกผูไดรับคะแนน
รวมสูงสุดในลําดับถัดไปจากผูข้ึนบัญชีสํารองเปนผูไดรับการคัดเลือก 

5. หลักฐานท่ีใชในการรับสมัคร 

5.1 รูปถายหนาตรงขนาด 1 นิ้ว (ถายมาไมเกิน 6 เดือน)  
5.2 สําเนาหรือภาพถายทะเบียนบานและสําเนาหรือภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน 

5.3 สําเนาหรือภาพถายหลักฐานวุฒิการศึกษา ซ่ึงระบุวันสําเร็จการศึกษา 
5.4 สําเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการผานงาน (ถามี) 
5.5 สําเนาหรือภาพถายใบเปลี่ยนชื่อ นามสกุล (ถามี) 
5.6 สําเนาหรือภาพถายใบผานการเกณฑทหาร หรือไดรับการยกเวนทางทหาร 

5.7 ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.อ. วาดวยโรคท่ีมีลักษณะตองหาม
เปนขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2549 ลงวันท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2549 
ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน  

  

100 คะแนน 
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6. กําหนดการเปดรับสมัครและคัดเลือก  
 

กิจกรรม กําหนดการ 
วันท่ีประกาศรับสมัคร วันจันทร ท่ี 28 ตุลาคม พ.ศ. 2567  ถึง  

วันศุกร ท่ี 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567   

ทดสอบเฉพาะตําแหนง (ทดสอบขอเขียน)  

- วันท่ีประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบขอเขียน วันพฤหัสบดี ท่ี 21 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 

- กําหนดการทดสอบขอเขียน วันพุธ ท่ี 27 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567  เวลา  13.00 - 16.00 น. 
สถานท่ี : อาคารเทพทวาราวดี คณะนิติศาสตร จุฬาฯ 

สอบสมัภาษณ  

- วันท่ีประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ วันพุธ ท่ี 4 ธันวาคม พ.ศ. 2567   

- กําหนดการสัมภาษณ วันจันทร ท่ี 9 ธันวาคม พ.ศ. 2567  เวลา   10.30 น.  
วันท่ีประกาศผลการคัดเลือก ประกาศใหทราบในภายหลัง 
 

7. ความรูความสามารถ (ตามท่ีระบุไวในเอกสารแนบทาย) 
8. ลักษณะงานท่ีตองปฏิบัติ (ตามท่ีระบุไวในเอกสารแนบทาย) 
 

 ผูประสงคจะสมัคร ใหแสดงความจํานงยื่นใบสมัคร ไดท่ี งานบุคคล กลุมภารกิจบริหารท่ัวไป 
คณะนิติศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย และสอบถามรายละเอียด ไดท่ี คณะนิติศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
หมายเลขโทรศัพท 02 218 2072 ต้ังแตบัดนี้ จนถึง วันศุกร ท่ี 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2567 ในวันและเวลาทําการ 
(เวลา 08.00 - 17.00 น.) 
 
 
 

  ประกาศ ณ วันท่ี      ตุลาคม พ.ศ. 2567 

 

 

 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ปารณีา ศรีวนิชย)  

คณบดีคณะนิติศาสตร 
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เอกสารแนบทาย ประกาศ คณะนิติศาสตร 
เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกเพ่ือบรรจุบุคคลเขาเปนพนักงานวิสามัญ 

ตําแหนง เจาหนาท่ีสํานักงาน สังกัด คณะนิติศาสตร 
------------------------------------------------------------ 

ความรูความสามารถ 

1. มีความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง 
2. มีความสามารถในการใชภาษาไทย และภาษาตางประเทศท่ีเปนประโยชนในงานไดดี 
3. สามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรสําเร็จรูปไดดี ไดแก โปรแกรม Microsoft Office หรือโปรแกรมอ่ืน

ท่ีเปนประโยชนในงาน 

4. มีความรูความสามารถในการติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ ท้ังภายในและภายนอกคณะ 

5. มีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธท่ีดี มีความรับผิดชอบ ตั้งใจทํางาน และมีความสามารถในการ
แกปญหาเฉพาะหนาไดเปนอยางด ี

6. หากมีความสามารถในการเขียนภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสารและประชาสัมพันธในระดับดี จะไดรับ
การพิจารณาเปนพิเศษ 

 

ลักษณะงานท่ีตองปฏิบัติ 
1. งานประมวลเนื้อหา เรียบเรียง และพิสูจนอักษร 

- ประมวลเนื้อหา เรียบเรียง และพิสูจนอักษรงานสื่อประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของคณะ
นิติศาสตร ท้ังงานพิธีการ งานหลักสูตร และการจัดการเรียนการสอน  งานบริการวิชาการ งาน
กิจการนิสิต ฯลฯ 

2. งานบริการการศึกษา 
-  ใหคําแนะนํานิสิต และบุคคลท่ัวไป ในดานการติดตอประสานงานกับหนวยงานภายในคณะฯ  
- ใหบริการนิสิตดูสมุดคําตอบ  แจกใบประกาศนียบัตรโครงการตาง ๆ และแจกรหัสลงทะเบียน
 เรียนใหนิสิตหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต 

-  เปดรายวิชาในระบบอิเล็กทรอนิกส ท่ีจะเปดสอนแตละภาคการศึกษาของหลักสูตร 

 นิติศาสตรบัณฑิต 

-  ตรวจสอบประมวลรายวิชาในระบบอิเล็กทรอนิกส ของหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต  
-  กรอกคะแนนสอบกลางภาครายวิชาท่ีมีอาจารยพิเศษเปนผูสอน ในระบบอิเล็กทรอนิกส 
 ของหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต   
-  สํารวจความถนัดและความจําเปนของนิสิตเพ่ือจัดอุปกรณสําหรับการจัดสอบ หลักสูตรนิติ
 ศาสตรบัณฑิต 

- จัดทําซองขอสอบในการจัดสอบของหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต 
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- ประมวลสาระแหงมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารคณะนิติศาสตร อันเนื่องดวยกลุมภารกิจ
 สนับสนุนหลักสูตรปริญญาตรีและพัฒนานิสิต  

-  สงหนังสือเชิญวิทยากรหลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต 

-  ประมวลเนื้อหา เรียบเรียง และพิสูจนอักษรงานสื่อประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของหลักสูตร
 นิติศาสตรบัณฑิต  และงานทะเบียนและสงเสริมวิชาการ 
-  รับเอกสารใน lesspaper (ฝายวิชาการ, กลุมภารกิจสนับสนุนหลักสูตรปริญญาตรีและพัฒนา
 นิสิต, งานทะเบียน) 
-  ติดตอประสานงานการดูแลสํานักงานและบริเวณตอนรับ  
-  จัดทํางานเอกสารของกลุมภารกิจฯ เบื้องตน จัดตารางหองประชุม และเตรียมหองประชุมให
 พรอมใชงาน 

 

3. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 




